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นางวิภาดา ใจลังกา ตําแหน่ง ผู้อํานวยการกองคลัง มีหน้าที่พิจารณา ศึกษา วิเคราะห์ความเห็น เสนอแนะ 
และดําเนินการปฏิบัติงานบริหารงานคลัง ที่ต้องใช้ ความชํานาญ โดยตรวจสอบการจัดการต่าง ๆ เกี่ยวกับงานคลังหลายด้าน 
เช่น งานการคลัง งาน การเงินและบัญชี งานจัดเก็บรายได้ งานรวบรวมสถิติ และวิเคราะห์งบประมาณ งานพัสดุ  งานธุรการ 
งาน จัดการเงินกู้ งานจัดระบบงาน งานบุคคล งานตรวจสอบรับรองความถูกต้องเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน  งานรับรองสิทธิการ
เบิก งบประมาณ การควบคุมปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกจ่าย การเก็บรักษาทรัพย์สินที่มีค่าและ หลักฐานแทนตัวเงิน พิจารณา
ตรวจสอบรายงานการเงินต่าง ๆ รายงานการปฏิบัติงาน สรุปเหตุผลการปฏิบัติงาน ต่าง ๆ พิจารณาวินิจฉัยผลการปฏิบัติงาน ซึ่ง
จะต้องวางแผนงานด้านต่าง ๆ ให้การปฏิบัติงานของหน่วยงานคลัง ปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพ ตลอดจนควบคุมการ
ตรวจสอบและประเมินผล ทํารายงานประเมินผล การใช้จ่ายเงินงบประมาณ พิจารณาปรับปรุงแก้ไขศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับ
รายได้รายจ่ายจริงเพื่อประกอบการ พิจารณาวิเคราะห์ประมาณการรายรับรายจ่าย กําหนดรายจ่ายของหน่วยงานเพื่อให้เกิด
การชําระภาษี และ ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ อย่างทั่วถึง ตรวจสอบการหลีกเลี่ยงภาษีแนะนําวิธีการปฏิบัติงานพิจารณาเสนอแนะ
การเพิ่ม แหล่งที่มาของรายได้ ควบคุมการตรวจสอบรายงานการเงินและบัญชีต่าง ๆ ตรวจสอบการเบิกจ่ายวัสดุ ครุภัณฑ์ การ
จัดซื้อจัดจ้าง ร่วมเป็นกรรมการต่าง ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย เช่น กรรมการรักษาเงิน กรรมการตรวจการจ้าง กรรมการตรวจ
รับพัสดุ ฯลฯ เสนอข้อมูลทางด้านการคลัง เพื่อพิจารณาปรับปรุงแก้ไขปัญหาการปฏิบัติงาน รวมทั้ง ติดตามประเมินผลการ
ควบคุมภายใน เป็นต้น ฝึกอบรมและให้คําปรึกษา แนะนํา ตอบปัญหา ชี้แจงเกี่ยวกับงานใน หน้าที่ เข้าร่วมประชุมใน
คณะกรรมการต่าง ๆ ตามที่ได้รับแต่งตั้ง เข้าร่วมประชุมการกําหนดนโยบายและแผนงาน ของหน่วยงาน 

 


